
P R I M E R S E M E S T R E 2 0 2 4

INSTRUCTIVO DE INSCRIPCIÓN 
CURSO DE CHINO MANDARÍN 

ONLINE



El nuevo sistema ERP Banner, nos ha llevado a 

modificar ciertos pasos, por lo que ahora 

para  concretar la inscripción al curso de chino 

mandarín debes realizar tres procesos 

independientes:

1) COMPLETAR FORMULARIO GOOGLE Y ENVIAR  

DOCUMENTACIÓN

2) FIRMAR CONTRATO

3) REALIZAR PAGO DEL CURSO

Y recuerda para finalizar el proceso enviar el 

comprobante de pago a confucio@santotomas.cl



Ingresa a:
https://bit.ly/PostulacionCursodeChinoMandarinICST2024-1 

o escanea el QR:

P R I M E R 
SEMESTRE

https://bit.ly/PostulacionCursodeChinoMandarinICST2024-1


Recibirás un email de bienvenida del IC ST,

donde se te indicará la 

documentación que debes 

enviar, al mismo email 
Si ya completaste estos pasos, debes seguir 
con la firma del contrato y pago del curso



Recibirás un correo de bienvenida de la Universidad 

Santo Tomás con tu usuario, NIP (usuario y clave) y el 

enlace de acceso para que puedas ingresar al portal para 

comenzar con tu proceso de firma del contrato.



Una vez que ingresaste al link que 

llegó a tu correo debes registrar tu 

ID de usuario que es tu Rut sin 

puntos ni guion (ej 123456789) y 

tu NIP (clave) que es tu fecha de 

nacimiento (ej 14091995) luego 

de llenar ambos campos haces clic 

en acceder.



Una vez que accediste al 
portal, el periodo y curso ya 
está preestablecido (revisa que 
sea el curso en el que te 
inscribiste) por lo cual debes 
dar clic en el botón continuar 
para seguir al siguiente paso.



Debes completar tus datos y también 
tus datos de residencia, recuerda que 
los campos con asterisco debes 
llenarlos, ya que son obligatorios. 



Necesitas contar con una persona mayor 
como apoderado que debe llenar los 
siguientes campos, en el caso de que seas 
mayor de edad no debes llenar estos campos 
y luego hacer click en continuar. 



Para iniciar el proceso de firma del 
contrato debes presionar el botón 
“CONTRATO” puedes firmar con clave 
única o con el número de tu cédula de 
identidad.



Luego en el portal de ecert debes ingresar el código 

recibido en tu correo y debes presionar el botón “iniciar 

sesión” y podrás descargar tu contrato y revisarlo en 

pantalla antes de seguir con la firma electrónica.



Iniciado el proceso de firma electrónica, también 

recibirás un correo con un código de autenticación, 
debes presionar el botón ir a firmar.

Este paso es obligatorio para alumnos extranjeros sin 
cedula de identidad chilena.



Tienes dos alternativas para firmar el contrato: con 
tu clave única o con tu número de documento.

Firma con clave única: Debes iniciar sesión, luego te 
deriva a ingresar tus datos y luego presionar el botón 
continuar para poder firmar el contrato

Firma con numero de documento: 
Haz clic en “Autenticarme con numero de 
documento” para iniciar la firma electrónica, una vez 
dentro del portal debes ingresar el número de 
documento que se encuentra en tu cédula de 
identidad y luego presiona el botón continuar. Es 
importante que tu cedula de identidad no esté 
vencida.



Una vez revisado el contrato 
debes marcar que has leído el 
documento, luego, presiona el 
botón firmar.



Una vez terminado el proceso de firma electrónica,
haz finalizado la firma del contrato. Recibirás las
siguientes notificaciones:

• Un correo de Santo Tomás dándote la bienvenida y

adjuntando una copia del documento firmado.

• Un correo de ECERT con una copia del contrato
firmado

Luego de recibir ambos correos ya habrás completado la
primera parte. Posteriormente, debes ingresar al portal
con tus credenciales para realizar el pago de tu curso.



Fechas: las inscripciones para los cursos e-learning se 

efectuarán entre el 6 de mayo y el 10 de mayo de 2024. 

El IC ST no se hará responsable de pagos no autorizados 

posteriores a esa fecha.

¿si me arrepiento 
Tengo devolución?

Una vez iniciado el curso, no se realizarán devoluciones



Accede al mismo portal donde firmaste 
el contrato, ingresa con  tu usuario y 
clave y sigue los siguientes pasos: 
Accede al portal con tu clave. Luego 
haz clic en ALUMNOS, posteriormente 
clic en CUENTA DE ALUMNO y luego en 
PAGO EN LÍNEA



En este paso encontrarás el valor del 
curso en su totalidad, debes hacer 
clic en las dos casillas (cuotas) y 
luego presiona CALCULO PARA 
PAGAR. Confirma que el monto total 
sea el que corresponde y en el caso 
que corresponda se haya aplicado 
bien el descuento al que accediste.



Presiona Pago en Línea y aparecerá 
el botón de WEBPAY, haz clic y 
realiza el pago del curso.

Recibirás un comprobante de pago, 
ese email reenvíalo a 
confucio@santotomas.cl.



¡Gracias por Inscribirte en el IC ST!
Si tienes otras consultas escríbenos a: 

confucio@santotomas.cl o habla directamente 
con Confucín en nuestro Telegram haciendo clic 

acá:

https://t.me/Confucin
https://t.me/Confucin
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